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� 

� Regardez la vidéo permettant d’avoir un aperçu de l’outil test de StudiUM et des étapes à suivre. 

� Consultez la documentation pour bien vous approprier l’outil test de StudiUM. 

� Consultez toutes les indications relatives à l’évaluation et résolvez vos interrogations concernant les modalités. 

� Faites l’essai suggéré d’évaluation en ligne pour bien comprendre le processus. 

� Assurez-vous que vous n’avez pas de mises à jour de votre système planifiées le jour de votre examen. 

� Consultez les conseils pour maximiser l’utilisation d’Internet à la maison. 

� Repérez la section sur StudiUM pour accéder à l’évaluation. 

Juste avant l’examen 

� Préférez l’utilisation d’un ordinateur à un appareil mobile (tablette ou téléphone). 

� Assurez-vous de relier votre ordinateur à la prise secteur pour obtenir la meilleure performance et ne pas être 
interrompu par une pile déchargée. 

� Désactivez les notifications sur votre ordinateur et votre navigateur. 

� Fermez toutes les fenêtres et onglets inutiles. Assurez-vous de quitter les logiciels inutiles pour l’examen afin 
de faciliter la bande passante et éviter que l’ordinateur tourne au ralenti. 

� Installez-vous dans un endroit calme et éclairé, où vous êtes certain de ne pas être interrompu. 

� Assurez-vous que votre session StudiUM est toujours ouverte en rafraîchissant votre page (si vous ouvrez 
StudiUM trop longtemps avant l’examen, vous pouvez ne pas voir que vous êtes déconnecté) 

� Reproduisez un contexte similaire à une évaluation en salle de classe: 

� Conservez votre espace de travail dégagé (plutôt que surchargé/ désorganisé) et éloigné des sources de 
distractions (ex. télévision, téléphone cellulaire, discussions, etc.). 

� 

Notez qu’il est recommandé d’utiliser le navigateur Chrome de Google ou Firefox de Mozilla pour accéder à StudiUM. 
Edge de Microsoft est aussi supporté. 

Vous trouverez un exemple de ce document rempli ici      ainsi que sa version modifiable      .

Avant le jour de l’examen 

https://www.youtube.com/watch?v=oA2TD_HZwII&feature=youtu.be
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=92832285
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=162473606
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Pendant l’examen 

� Utilisez le bloc « Navigation du test » afin de repérer le temps disponible pour 
compléter l’examen et naviguer d’une question à l’autre. 

� Si vous avez un problème technique pendant l’évaluation, tentez de prendre des 
captures d’écran avant de redémarrer votre ordinateur ou votre navigateur. 
Vous devrez ensuite poursuivre votre tentative d’évaluation. S’il vous est impossible de rouvrir le test, 
veuillez envoyer un courriel à :  . Ce dernier enquêtera avec l’équipe 
de soutien StudiUM. Il est donc inutile de contacter le soutien StudiUM directement. 

Après avoir répondu à toutes les questions de l’examen 
� Assurez-vous d’avoir enregistré chacune de vos réponses à l’aide du résumé de la tentative. 

� Au besoin, révisez chacune de vos réponses aux questions en cliquant sur les numéros de questions dans le 
bloc « Navigation du test ». 

� Assurez-vous de cliquer sur le bouton « Tout envoyer et terminer » lorsque vous êtes prêt à remettre 
l’examen. 

� Si jamais le temps prévu s’écoule complètement, l’évaluation est acheminée automatiquement à StudiUM. 

� Prendre de l'air, bien respirer et vous féliciter pour le travail accompli! 

Références 
Centre étudiant de soutien à la réussite. (2020). Guide des bonnes pratiques et des outils numériques. StudiUMFC. Université de 
Montréal. 
https://studiumfc.umontreal.ca/pluginfile.php/230875/mod_resource/content/28/co/Etudier_dans_des_conditions_favorables.html 

Université de Montréal. (2020). Comment faire un test en ligne? StudiUM Docs. 
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=92832285 

Faculté de l’éducation permanente. (2020). Guide de l’étudiant à distance. Université de Montréal. 
https://fep.umontreal.ca/documents/pdf/guide-etudiant-formation-distance.pdf 

https://studiumfc.umontreal.ca/pluginfile.php/230875/mod_resource/content/28/co/Etudier_dans_des_conditions_favorables.html
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=92832285
https://fep.umontreal.ca/documents/pdf/guide-etudiant-formation-distance.pdf
https://www.francoischarron.com/comment-faire-une-capture-decran-sur-son-ordinateur/-/AKMqLBfm6w/
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La passation d'un examen à distance : comment se préparer 
 
Avant le jour de l’examen 


❏ Étudiez les notions du cours, posez des questions et participez activement  aux cours. Consultez la 
vidéo sur les méthodes et stratégies suggérées pour une préparation aux examens. 


❏ Regardez la vidéo permettant d’avoir un aperçu de l’outil test de StudiUM et des étapes à suivre. 
❏ Consultez la documentation pour bien vous approprier l’outil test de StudiUM. 
❏ Consultez, sur la page du cours StudiUM ou votre plan de cours, toutes les indications relatives à 


l’évaluation et résolvez vos interrogations concernant les modalités. 
❏ Faites l’essai suggéré d’évaluation en ligne pour bien comprendre le processus. Il se trouve dans la 


section Évaluations du cours: «Pratique pour l’examen en ligne - QCM». 
❏ Assurez-vous que vous n’avez pas de mises à jour de votre système planifiées le jour de votre 


examen.  
❏ Consultez les conseils pour maximiser l’utilisation d’Internet à la maison.  
❏ Repérez la section sur StudiUM pour accéder à l’évaluation: Section Évaluations tout en bas de la 


page StudiUM du cours. 
 


Juste avant l’examen 
➔ Pour accéder à votre environnement StudiUM, il est recommandé d’utiliser le navigateur Chrome de 


Google ou encore Firefox de Mozilla. Edge est aussi supporté. 
❏ Préférez l’utilisation d’un ordinateur à un appareil mobile (tablette ou téléphone). 
❏ Assurez-vous de brancher votre ordinateur pour que la batterie demeure suffisamment chargée. 
❏ Désactivez les notifications sur votre ordinateur et votre navigateur. 
❏ Fermez toutes les fenêtres et onglets inutiles. Assurez-vous de quitter les logiciels inutiles pour 


l’examen afin de faciliter la bande passante et éviter que l’ordinateur tourne au ralenti. 
❏ Installez-vous dans un endroit calme et éclairé, où vous êtes certain de ne pas être interrompu. 
❏ Assurez-vous que votre session StudiUM est toujours ouverte en rafraichissant votre page (si vous 


ouvrez StudiUM trop longtemps avant l’examen, vous pouvez ne pas voir que vous êtes déconnecté). 
❏ Reproduisez un contexte similaire à une évaluation en salle de classe: ayez à proximité votre manuel 


et notes de cours, une feuille et un crayon, au besoin. 
❏ Conservez votre espace de travail dégagé (plutôt que surchargé/ désorganisé) et éloigné des sources 


de distractions (ex. télévision, téléphone cellulaire, discussions, etc.). 
❏ Lisez et complétez le code d'honneur lié à l’évaluation. Il s’agit d’un engagement formel de votre 


part et en cas de non-respect, votre dossier sera transmis aux autorités de la Faculté en lien avec le 
Règlement disciplinaire sur le plagiat ou la fraude concernant les étudiants du premier cycle. Vous êtes 
invité à consulter le site Intégrité de l’université pour les informations concernant ce sujet. 


Pendant l’examen 
➔ L’examen comportera 30 questions qui seront pigées de manière aléatoire parmi une banque de 


questions de niveau de difficulté équivalent permettant de différencier les examens distribués. L’ordre 
d'apparition des questions sera aussi aléatoire ainsi que l’ordre des choix multiples proposés. Vous 
aurez 60 minutes pour répondre aux questions. 


➔ Lorsque la section à choix multiples sera complétée, le test avec les questions à développement 
apparaitra sur votre page StudiUM dans la section des évaluations sous l’examen à choix multiples. 
Vous aurez alors deux heures pour les compléter. Afin de diminuer les risques de problème 
technique, nous vous invitons à ouvrir une application de traitement de texte (Word, Google 
Doc, etc.) pour y saisir vos réponses, puis de les coller dans l’activité test lorsqu’elles seront 
complétées. 
 



https://www.youtube.com/watch?v=CTHq73g8LVM&feature=youtu.be

https://www.youtube.com/watch?v=CTHq73g8LVM&feature=youtu.be

https://youtu.be/oA2TD_HZwII

https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=92832285

https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=162473606

https://integrite.umontreal.ca/accueil/
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❏ Utilisez le bloc «Navigation du test» afin de repérer le temps 
disponible pour compléter l’examen et naviguer d’une question à 
l’autre. 
 


❏ Si vous avez un problème technique pendant l’évaluation, tentez de 
prendre des captures d’écran avant de redémarrer votre ordinateur ou 
votre navigateur. Vous devrez ensuite poursuivre votre tentative 
d’évaluation. S’il vous est impossible de rouvrir le test, veuillez envoyer un courriel à: [insérer l’adresse 
courriel de l’auxiliaire du cours ou du professeur selon le cas]. Ce dernier enquêtera avec l’équipe de 
soutien StudiUM. Il est donc inutile de contacter le soutien StudiUM directement. 


 
Après avoir répondu à toutes les questions de l’examen 


❏ Assurez-vous d’avoir enregistré chacune de vos réponses à l’aide du résumé de la tentative.  
❏ Au besoin, révisez chacune de vos réponses aux questions en cliquant sur les numéros de questions 


dans le bloc «Navigation du test». 
❏ Assurez-vous de cliquer sur le bouton «tout envoyer et terminer» lorsque vous êtes prêt à remettre 


l’examen. 
❏ Si jamais le temps prévu s’écoule complètement, l’évaluation est acheminée automatiquement à 


StudiUM. 
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La passation d'un examen à distance : 

comment se préparer 



Avant le jour de l’examen

· [Indiquez ici le comportement attendu des étudiants en cours de session]

Par exemple : Étudiez les notions du cours, posez des questions sur le forum de questions/réponses et participez activement aux cours. Consultez la vidéo les méthodes et stratégies suggérées pour une préparation aux examens.

· Regardez la vidéo permettant d’avoir un aperçu de l’outil test de StudiUM et des étapes à suivre.

· Consultez la documentation pour bien vous approprier l’outil test de StudiUM.

· Consultez toutes les indications relatives à l’évaluation et résolvez vos interrogations concernant les modalités, [indiquez ici l’endroit où se trouve l’information. Ajouter l’hyperlien s’il est disponible].

Par exemple : sur la page du cours StudiUM, dans la section Évaluations, dans le document consignes relatives à l’évaluation.

· Faites l’essai suggéré d’évaluation en ligne pour bien comprendre le processus. 

[un exemple d’examen générique est disponible pour importer dans votre cours Gabarit StudiUM - Prise en main 2 ]

· Assurez-vous que vous n’avez pas de mises à jour de votre système planifiées le jour de votre examen. 

· Consultez les conseils pour maximiser l’utilisation d’Internet à la maison. 

· Repérez la section sur StudiUM pour accéder à l’évaluation.

Juste avant l’examen

· Notez qu’il est recommandé d’utiliser le navigateur Chrome de Google ou Firefox de Mozilla pour accéder à StudiUM. Edge de Microsoft est aussi supporté.

· Préférez l’utilisation d’un ordinateur à un appareil mobile (tablette ou téléphone).

· Assurez-vous de relier votre ordinateur à la prise secteur pour obtenir la meilleure performance et ne pas être interrompu par une pile déchargée.

· Désactivez les notifications sur votre ordinateur et votre navigateur.

· Fermez toutes les fenêtres et onglets inutiles. Assurez-vous de quitter les logiciels inutiles pour l’examen afin de faciliter la bande passante et éviter que l’ordinateur tourne au ralenti.

· Installez-vous dans un endroit calme et éclairé, où vous êtes certain de ne pas être interrompu.

· Assurez-vous que votre session StudiUM est toujours ouverte en rafraîchissant votre page (si vous ouvrez StudiUM trop longtemps avant l’examen, vous pouvez ne pas voir que vous êtes déconnecté)

· Reproduisez un contexte similaire à une évaluation en salle de classe : [indiquez ici les outils ou matériel auquel l’étudiant devrait avoir accès durant la passation de l’examen.] 

Par exemple : ayez à proximité votre manuel et vos notes de cours, une feuille et un crayon, au besoin.

· Conservez votre espace de travail dégagé (plutôt que surchargé/ désorganisé) et éloigné des sources de distractions (ex. télévision, téléphone cellulaire, discussions, etc.).

· [Indiquez les informations préalables à la passation du test]

Par exemple : Lisez et complétez le code d'honneur lié à l’évaluation. Il s’agit d’un engagement formel de votre part et en cas de non-respect, votre dossier sera transmis aux autorités de la Faculté en lien avec le Règlement disciplinaire sur le plagiat ou la fraude concernant les étudiants du premier cycle. Vous êtes invité à consulter le site Intégrité de l’université pour les informations concernant ce sujet.



Pendant l’examen

· [Indiquez ici les informations relatives à votre évaluation]

Par exemple : L’examen comportera 30 questions qui seront pigées de manière aléatoire parmi une banque de questions de niveau de difficulté équivalent permettant de différencier les examens distribués. L’ordre d'apparition des questions sera aussi aléatoire ainsi que l’ordre des choix multiples proposés. Vous aurez 60 minutes pour répondre aux questions.

[image: ]

· Utilisez le bloc «Navigation du test» afin de repérer le temps disponible pour compléter l’examen et naviguer d’une question à l’autre.



· Si vous avez un problème technique pendant l’évaluation, tentez de prendre des captures d’écran avant de redémarrer votre ordinateur ou votre navigateur. Vous devrez ensuite poursuivre votre tentative d’évaluation. S’il vous est impossible de rouvrir le test, veuillez envoyer un courriel à [insérer l’adresse courriel de l’auxiliaire du cours ou du professeur selon le cas]. Ce dernier enquêtera avec l’équipe de soutien StudiUM. Il est donc inutile de contacter le soutien StudiUM directement.

Après avoir répondu à toutes les questions de l’examen

· Assurez-vous d’avoir enregistré chacune de vos réponses à l’aide du résumé de la tentative. 

· Au besoin, révisez chacune de vos réponses aux questions en cliquant sur les numéros de questions dans le bloc « Navigation du test ».

· Assurez-vous de cliquer sur le bouton « Tout envoyer et terminer » lorsque vous êtes prêt à remettre l’examen.

· Si jamais le temps prévu s’écoule complètement, l’évaluation est acheminée automatiquement à StudiUM.

· [bookmark: _GoBack][image: ]Prendre de l'air, bien respirer et vous féliciter pour le travail accompli ! [image: 🙂]
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